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ONSOZ

Kastamonu Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii’nde yiiriitiilen yiiksek lisans ve
doktora tezlerinin yaziminda bi¢im ve igerik yoniinden uyulmasi gereken kurallarin ve
bilimsel sunus standartlarinin yeniden diizenlenerek verildigi bu kilavuzun 6gretim
tiyeleri ile 6grencilerimizin ¢aligmalarina katki saglayacagi inanciyla basarilar diler,

saygilar sunarim.

Haziran 20... Dog. Dr. Orhan KANDEMIR

KASTAMONU Enstitii Midiirt



1. GIRIS

Bu kilavuzun amaci, Kastamonu Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii (SBE) ne
bagli anabilim dallarinda 6gretim ve smav yonetmeligi uyarinca hazirlanan rapor,
donem projesi, yiiksek lisans tezi, sanatta yeterlik ¢aligmasi ve doktora tezi ile ilgili
kurallarin tanitilmasidir. Akademik unvan i¢in hazirlanan ve kabul edilen her tez
bilime ve/veya bilimsel yoOntemlere katki yapan Ozgiin birer c¢alismadir ve
kiitiiphanelerin genel arsivleme standartlari ile enstitiilerin belirtilen kurallarina uygun
olarak hazirlanmasi esastir. Kastamonu Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisiinde
yiiksek lisans ve doktora tezi ve sanatta yeterlik calismasi1 hazirlayan 6grencilerin,
bu kilavuzda verilen bi¢cim ve icerik ile ilgili kurallara uymalar1 zorunludur. Bu
dokiimanda belirtilen bicimde hazirlanan tezler, Enstitli tarafindan iki kez kontrol
edilir. Ilk kontrol, 6grenci tez savunma smavina girmeden énce yapilir ve tezin yazim

kurallarina uygun olup olmadigi incelenir.

Jiri, adaydan bazi diizeltmeler yaparak tezini yeniden diizenlemesini isteyebilir.
Ogrenci smava girip ciktiktan ve jiiri tarafindan belirlenen diizeltmeleri yaptiktan
sonra tezin yazim kurallarina uygunlugu Enstitii tarafindan tekrar kontrol edilir ve
Ogrencinin teze son seklini vermesi istenir. Son kontrol, tez g¢ogaltilmadan ve
ciltlenmeden once yapilacak olup kontroller tezdeki hatalar giderilinceye kadar
(6gretim ve smav yonetmeligi dahilinde) devam edecektir. Bu yazim kilavuzu
yayimlandig: tarihten itibaren gecerlidir. Onceki yillarda yapilmis tezler, bicim ve

icerik bakimindan farkli oldugundan tez yaziminda 6rnek olarak kullanilmamalidir.

1.1. Bilimsel Yaynlarda Etik flkeler

Kastamonu Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisiine bagli anabilim dallarinda rapor,
donem projesi, seminer ¢aligmasi, yiiksek lisans tezi, sanatta yeterlik caligsmasi ve
doktora tezi hazirlayan 6grenciler Kastamonu Universitesi Bilimsel Arastirma ve

Yaym Etigi Kurulunun belirledigi etik kurallarina uymalari zorunludur.



1.2. Tez icinde Kaynak Gosterme

Tez i¢i kaynak gosteriminde asagidaki sistemlerden biri tercih edilebilir.

1. Chicago of Manual Style (CMYS)
https://www.chicagomanualofstyle.org/tools citationguide/citation-guide-
1.html

Dipnotlar, her sayfada metnin en son satirinin altinda, tek satir aralik birakilarak
sayfanin sol kismindan baslayan kisa bir ¢izgiyle, metinden ayrilirlar. Sayfanin sol ve
sag kenar bosluklar1 arasindaki bu ¢izginin altinda, tek satir aralik birakilir. Dipnotlar
bu kisma, birbirini izleyen numaralara uygun surette yerlestirilirler. Dipnot numaralari

danismanin uygun bulmasi durumunda, her yeni boliim igin tekrar 1'den baslatilabilir.

Dipnotlar, 9 punto Times New Roman/Times ile yazilir. Dipnot numaralari,
noktalama isaretlerinden hemen sonra, ilgili kelime, ciimle ve paragraf sonlarina yarim

ara yukariya yazilir ve parantez i¢ine alinmaz.


https://www.chicagomanualofstyle.org/tools_citationguide/citation-guide-1.html
https://www.chicagomanualofstyle.org/tools_citationguide/citation-guide-1.html

Genel kurallar:

* Referans dipnotlarinda, ilgili kaynaga ilk kez referans veriliyorsa, bu
referansta, eserle ilgili yazar ad1 ve soyadi, eser adi, yayina hazirlayan (veya
editor), geviren veya gizer adi1 ve soyadi, Cilt, basim, bask1 ve yayin bilgisi (cilt
sayisi, basim sayisi, baski sayisi, seri adi, yayin yeri, yaymevi, yayin tarihi),
cilt numarasi ve sayfa sayilar1 belirtilmelidir.

» Bireserde yazar, kisi veya tiizel kisi (kurum, kurulus gibi) 6zelligini tasiyabilir.
Dipnotta, yazar adlar1, kaynak kitabin i¢ kapaginda verildigi sekilde tekrarlanir.
Yani Once yazar adi,(varsa once ilk, sonra ikinci ad1), sonra yazarin soyadi
belirtilir. Iki veya ii¢ yazarli eserlerde, her yazarin adi, eserin i¢ kapaginda
verilen sirayla ve aralarmna virgiil konularak verilir. Ugten fazla yazari olan
eserler icin, sadece ilk yazarin adi ve soyadi verildikten sonra “ve digerleri”
anlamina gelen “v.d.” veya Latince “et. al.” ibaresi kullanilir. Atif yapilan
eserin i¢ kapaginda herhangi bir yazar adi verilmemisse ve eserin yazar/
yazarlari baska sayfa veya kaynaklardan da elde edilememisse, 0 zaman dipnot,
eser adiyla baglar. Ancak, eserin yazarlar1 bagka sayfa veya kaynaklardan
dogru olarak saptanmissa, o zaman bu adlar, atif yapilan eserin i¢ kapagi
disinda bir yerden elde edildiklerini gostermek {izere, parantez i¢ine alinirlar.
I¢ kapakta, yazarm takma veya miistear ad1 kullanilmigsa, bu ad dipnotta da
aynen verilir. Ancak, yazarin gergek adi biliniyorsa veya saptanmigsa, takma
addan sonra bir parantez veya koseli parantez i¢ginde gosterilebilir.

+ Kitap adi, atif yapilan eserin i¢ kapaginda oldugu sekilde verilir. Ancak, kitap
adi, hem asil ad, hem de tamamlayici ikinci ve/veya iliglincii adlardan
olusmussa, 0 zaman asil ad ve tamamlayici ikinci ad arasina, i¢ kapakta olmasa
bile iki nokta iist iiste konur. Boylece, asil ve tamamlayici adin birbirine
karistirilmasi onlenir.

* Dipnotlarda kitap adlari, koyu renk harflerle yazilir ve kitap adindan hemen

sonra virgiil konur.



Ceviri, yayima hazirlanmig ve editorlii eserlerde: kitap, makale gibi eser
adlarindan sonra, ¢evirmen, yayima hazirlayan ve editor parantez igerisinde
gosterilir. Istenirse, bu islev adlari, “yay. haz., ed., ¢ev., ¢iz.” seklinde
kisaltilarak da verilebilirler.

Makalelerde, yazari/yazarlarin adindan sonra virgiil konur. Virgiilden sonra
makale adi, ¢ift tirnak icinde ve italik verilir. Makale adindan sonra yine virgiil
konulur. Bunu siireli yayinin adi izler. Siireli yayin ad1 koyu punto ile verilir.
Dipnotlarda, yazar adi, eser adi, geviren, ¢izen, hazirlayan kisilerin adlarindan
sonra, cilt, basim, baski ve yaymn bilgilerinin verilmesi su sekildedir: Cilt
bilgisi, atif yapilan kitaplar igin gegerlidir. Bir kitap, sadece bir ciltten ibaretse,
cilt bilgisi verilmez. Kitap birden fazla cilt halinde yayimlanmissa, bu
durumda, kitabin kag ciltten olustugu, 6rnegin 4 c. seklinde belirtilir. Cilt
sayisindan sonra virgiil konur ve eger varsa basim ve baski sayilart verilir.
Atifta bulunulan eser ilk basim (edition) ise, dipnotta basim sayis1 belirtilmez.
Ancak eserin , 2. veya daha sonraki basimlarindan yararlanildiysa, o zaman
basim sayisi, “2. bs., 3. bs.” seklinde belirtilir. Atif yapilan eserin basim
sayisinin yani sira, baski (print, printing) sayis1 da mevcutsa (3. bsk., 12. bsk.)
gibi., bu say1 da, basim bilgisinden sonra virgiil konarak gosterilir. Yayim
bilgisi, atif yapilan eserin eseri yayimlayan kurulus, yayim yeri ve eserin yayim
tarihinden olusur. (Remzi Kitabevi, Istanbul 1999 gibi) Yaymm yeri ile yayimci
kurulug arasina virgiil konur. Atifta bulunulan eserde yayim yeri yoksa bu
durum “y.y.” (yaymm yeri yok) kisaltmasiyla, yayimecr kurulusun adi yoksa
yine “y.y.” (yayimc1 yok) kisaltmasiyla ve yayim tarihi belirtilmemisse “t.y.”
(tarih yok) kisaltmasiyla gosterilir. Eserin i¢ kapaginda yayim tarihi
belirtilmemisse, ancak i¢ kapagin arkasinda copyright tarihi (© semboliinden
sonra verilen tarih) gosterilmisse, 0 zaman bu tarih, dipnotta yayim tarihi olarak
verilir. Dipnotlarda, kitap, siireli yayin, ansiklopedi, tez gibi eserlerin hangi
cildinden alint1 yapildigin1 gostermek icin, ilgili cilt numaras1 biiylik Romen

rakamiyla verilir. Bundan sonra virgiil konur ve



hemen ardindan alint1 yapilan sayi, virgiil, yayim yili, virgil, ilgili sayfa veya
sayfalarmn numarasi verilir. (Ornek: Sa: 12, C: IV, No: 4, 1995, s. 1 gibi).

* Yaymlanmamis tezlerin adlari, makale ad1 gibi ¢ift tirnak i¢inde verilir.

* Ansiklopedi maddelerinin adlari, makale ad1 gibi verilir.

* Elektronik kaynaklara iligkin dipnotlarda ise: eser, ayn1 zamanda daha once
basili halde yayinlanmissa, o zaman, dnce yazinin yer aldigi ilk kaynagin
referans dipnotu, sonra parantez i¢inde elektronik kaynagin site adi ile siteden
yararlanilan tarih verilir. Eger eser daha once basili halde yaymlanmamissa,
varsa yazarin adi ve soyadiyla eser adi, sonra “gevrimigi” ibaresi ile eserin yer
aldig1 elektronik kaynagin site ad1 ve siteden yararlanilan tarih verilir.

* Arsiv Belgelerine Yapilan Atiflar: Bu tiir atiflar icin verilen dipnotlarda,
belgenin mahiyetini bildiren agiklama, belge tarihi, arsiv ve varsa dosya
numaralar1 belirtilir.

* Gazete Makaleleri veya Haberlerine Yapilan Atiflar: Gazete makaleleri ve
haberlerine yapilan atiflarda, siireli yaymn makaleleri i¢in belirtilen kurallar
uygulanir. Ancak, her iki durumda da, makale veya haber basligindan sonra,
ilgili gazetenin adi, gilindi, ay1, yil1 ve sayfas1 belirtilir.

+ Kutsal Kitaplara ve Klasik Eserlere Yapilan Atiflar: Kuran ve benzeri kutsal
kitaplara yapilan atiflarda, kitap adlari, koyu renkle yazilmaz.

+ Latin ve Eski Yunanca klasik eserlere yapilan atiflarda, eser adlari, koyu renkle
yazilir. Ancak, bu eserlerin cilt numaralar1 kiiciik Romen rakamlariyla,

boliimleri ve sayfa numaralar ise rakamla gosterilir.

Metin I¢inde Kaynak Gosterme

Tek yazarh kitap



Mehmet Saray, Rus isgali Devrinde Osmanh Devleti ile Tiirkistan Hanhklar:
Arasindaki Siyasi Miinasebetler (1775-1875), Tiirk Tarih Kurumu Basimevi,
Ankara 1994.

iki-iic yazarh Kitap

Mehmet Gonliibol-Cem Sar, Atatiirk ve Tiirkiye’nin Dis Politikasi (1919-1938),
Atatlirk Arastirma Merkezi Yayinlari, Ankara 1995.

Cok yazarh kitap

M. Arslan v.d., Giimriik Birliginin Tiirk Ekonomisi ve Biit¢esine Etkileri, Asam
Yaynlari, Ankara 2002.

Tiizel Kisi yayinlari (Yazar belirtilmemis kitap)

Atatiirk’iin Tamim ve Telgraflar, Atatiirk Arastirma Merkezi Yayinlari, Ankara
2006.

imla Kilavuzu, Tirk Dil Kurumu Yayinlari, Ankara 2000.

Ceviri eser

M. Samsuddinov, Mondros’tan Lozan’a Tiirkiye Ulusal Kurtulus Savasi Tarihi,

(Ceviren: Ataol Behramoglu), Epsilon Yayinlari, istanbul 2007.

Derleme eser

Tiirkiye Cumhuriyeti’nin Andlasmalari, (Derleyen: Ahmet Yavuz), Tiirkiye

Cumhuriyeti Disisleri Bakanlig1 Yayinlari, Ankara 1992.

Yayima hazirlanmus eserler



Tacizade Cafer Celebi, Hevesname, (Yayina hazirlayan: Necati Sungur), Nehir
Yayinlari, Istanbul 2001.

Editorlii Eser

Findikli Silahdar Mehmet Aga, Silahdar Tarihi: Onyedinci Asir Saray Hayati,
(Editor: Mustafa Nihat Oziin), Akba Kitabevi, Ankara 1947,

Editorlii eserde boliim

Sabahattin Kiiciik, “Divan Siirinde 'Giines' Uzerine Bir Deneme”, (Editor: Zeynep
Kerman), Mehmet Kaplan icin, Tirk Kiiltiiriinii Arastirma Enstitiisii Yayinlari,
Ankara 1988.

Editorsiiz ya da editorii belli olmayan eserde boliim

Ismail Parlatir, “Bilimsel Yazilari Hazirlanmasinda Uygulanacak Kurallar”, Tiirk

Dili ve Kompozisyon Bilgileri, Yarg: Yayimevi, Ankara 2001.
Tek yazarh makale

Liitfi Oztiirk, “Bolgeleraras: Gelir Esitsizligi: Cografi Bolgeler Uzerine Tamamlayict
Bir Analiz 1965-2001 ”, Uludag Universitesi Iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi
Dergisi, Cilt: XXII, Say1: 2, 2003.

Iki-ii¢ yazarh makale

Adil Oguzhan, Derman Kiigiikaltan, Ebru Boyacioglu, “Bélgesel Kalkinmada Kiiltiirel
Turizmin Etkisi: Kirkpinar Yagh Giiresleri Ornegi”, Trakya Universitesi Sosyal
Bilimler Dergisi Cilt: VI, Sayi: 1, 2005.

Seminer, Kongre ve Sempozyum Bildirileri



Ayse Gilines Ayata, “Kiiltiirel Kimlik Ve Etnik Gruplar”, Toplum ve Gog, II. Ulusal
Sosyoloji Kongresi, (2022 Kasim 1996/Mersin), T.C Basbakanlik Istatistik Enstitiisii,
Ankara 1997.

Ali Fuat Bilkan, “Amasya’nin Osmanli Dénemi Kiiltiir Hayatindaki Yeri ve Onemi”,
1. Amasya Arastirmalar1 Sempozyumu 2. Kitap, (15-18 Haziran 2007), Amasya
Valiligi, Amasya 2007.

Yayimlanmanus Tezler

Halil Karamahmut, “Ekonomik ve Stratejik A¢idan Hazar Havzas:”, istanbul

Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii, Basiimamis Doktora Tezi, 1998.
Gazete Yazilar
“Dedikodu (Kastamonu’da Hayat)”, Cal¢ene, 16 Kanunuevvel 1927, No: 9.

Yusuf Niyazi, “Kdosemden Sesler (Buda Bir Dert!)”, Calgcene, 24 Agustos 1927, No:
2.

Resmi Gazete, 02.05.2008/26864 (Miikerrer 2)
Ansiklopedi maddesi

Yavuz Bayram, “Servi”, Tiirk Diinyas1 Edebiyat Kavramlar1 ve Terimleri
Sozliigii, Cilt: V, Atatiirk Kiiltiir Dil ve Tarih Yiiksek Kurumu Atatiirk Kiiltiir Merkezi
Bagkanlig1 Yayini, Ankara 2006.

Arsiv belgeleri

Bagbakanlik Osmanli Arsivi, Yildiz Hususi. 314/14, 134/88.



Basbakanlik Osmanli Arsivi, Yildiz Resmi. 114/102.

Bagbakanlik Osmanli Arsivi, Mithimme Defteri, No: 38/115

Bagbakanlik Cumhuriyet Arsivi, fon kodu: 030.18.1.1., yer no: 16.69.15 ya da

Bagbakanlik Cumhuriyet Arsivi, 030.18.1.1/16.69.15.

Kanun maddeleri ve mahkeme kararlari

“366 sayili Miibadele, Imar ve Iskdan Vekaleti nin Teskilat ve Mesarifi Hakkinda
Kanun”, Diistur, 3. Tertip, c. 5, Istanbul 1931.

“27.12.2007 tarih ve 5726 sayili Tanitk Koruma Kanunu”’, Resmi Gazete,
05.01.2008/26747.

Elektronik kaynaklar

Kisisel WEB sayfasi

Ahmet Mermer, Prof. Dr. Ahmet Mermer, http://w3gazi.edu.tr/web/mermer
26.05.2004.

Kurumsal WEB sayfasi

Milli Kiitiiphane, Milli Kiitiiphane, http://mkutup.gov.tr 04.04.2005.

WEB’de dergi

Tiirkiyat Arastirmalar1 Dergisi (Editorler: Yakup Karasoy, Alaaddin Akoz), Selguk
Universitesi ~ Tiirkiyat Aragtirmalart  Enstitiisii,

http://turkiyat.selcuk.edu.tr/dergi.htm 07.05.2008.


http://w3gazi.edu.tr/web/mermer
http://mkutup.gov.tr/
http://turkiyat.selcuk.edu.tr/dergi.htm
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WEB’de kitap (Basilmis)

Robert Day, Bilimsel Bir Makale Nasil Yazilir ve Yayimlamr, (Ceviren: Giilay
Askay Altay), Tiibitak Yayimlari, Ankara 1996, http://
journals.tubitak.gov.tr/kitap/maknasyaz/index.html 05.04.2005.

WEB’de makale (Basilmis)
Mine Mengi, “Divan Siiri ve Bikr-i Mana”, Divan Siiri Yazilar, Ak¢ag Yayimlari,

Ankara 2000, s. 22-29; http://turkoloji.cu.edu.tr/ESKI1%20%20EDEBIY ATI/2asp
13.04.2005.

Veri tabam (CD Rom, Disk...)

Dursun Kaya v.d., Tiirkiye Yazmalar Toplu Katalogu, (CD I, 1I), Milli Kiitiiphane
Baskanlig1, Ankara 2004.

Belgesel, dizi, film

Salih Diriklik (Yonetmen), Oliimiiniin Ellinci Yihnda Mehmet Akif Ersoy, TRT,
1986.

Yiicel Cakmakli (Yonetmen), Kiiciik Aga, TRT, 1984.
Mesut Ugakan (Yo6netmen), Reis Bey, Moroglu Film, 1988.

Nick Hurran (Yonetmen), Kara Kaph Defter (Little Black Book), Columbia
Tristar, ABD 2004.

Aym kaynaga ikinci kez atifta bulunma

Ayni1 kaynaga ikinci kez atifta bulunmada, izlenecek kurallar asagida gosterilmistir:


http://turkoloji.cu.edu.tr/ESKI%20%20EDEBIYATI/2asp%2013.04.2005
http://turkoloji.cu.edu.tr/ESKI%20%20EDEBIYATI/2asp%2013.04.2005
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Kullanilan kaynak basih eser ise “a.g.e”, seklinde kisaltmaya gidilir ve sadece

yazar soyad verilir.
Ornek Saray, a.g.e, s. 55.

Kullanilan kaynak makale ise “a.g.m”, seklinde kisaltmaya gidilir ve sadece

yazar soyad verilir.
Ornek Oztiirk, a.g.m, s. 10.

Bir yazarin birden fazla eseri cahsmada kullamilmissa, eserler arasinda bir

ayrima gidebilmek icin eser adi kisaltilabilir.

Ornek

Kemal Ari, “Miibadele ve Ulusal Ekonomi Yaratma Cabalar:” Toplumsal Tarih,
Say1: 68, Agustos 1999, s. 12.

Kemal Ari, Biiyiik Miibadele: Tiirkiye’ye Zorunlu Gog¢ (1923-1925), Tarih Vakfi
Yurt Yayinlari, 4.bs., istanbul 2003, s. 23.

Ar1, Miibadele ve Ulusal Ekonomi..., s. 12

Ari, Biiyiik Miibadele..., s. 23 gibi.
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Uygulamadaki ornekler

(Dipnot ¢izgisi)

1 Mehmet Saray, Rus Isgali Devrinde Osmanli Devleti ile Tiirkistan Hanliklar1 Arasindaki Siyasi
Miinasebetler (1775-1875), Tiirk Tarih Kurumu Basimevi, Ankara 1994, s. 53.

2 Liitfi Oztiirk, “Bolgelerarasi Gelir Eyitsizligi: Cografi Bolgeler Uzerine Tamamlayict Bir Analiz

1965-2001 7, Uludag Universitesi Iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Dergisi, Cilt: XXII, Say1: 2,

Bursa 2003, s. 7.

Saray, a.g.e, s. 55.

Kemal Ari, Biiyiik Miibadele: Tiirkiye’ye Zorunlu Gog¢ (1923-1925), Tarih Vakfi Yurt Yaynlari,

4 bs., Istanbul 2003, s. 23.

5 Kemal Ari, “Miibadele ve Ulusal Ekonomi Yaratma Cabalar:” Toplumsal Tarih, Sayi: 68, Agustos

1999, s. 12.

Oztiirk, a.g.m, s. 10.

Ari, Biiyiik Miibadele..., s. 25.

8  Arni, Miibadele ve Ulusal Ekonomi..., s. 15.

~w

~N o

Not: Bu tiir uygulamalarda karma uygulamaya gidilemez. Ari, Biiyiik Miibadele...,
a.g.e, s. 25 ya da Arn, Miibadele ve Ulusal Ekonomi..., a.g. m, s. 15 seklindeki

kullanimlar, yanlis bir uygulamadir.

1.1. Simgeler ve Kisaltmalar

Tezde cok kullanilan birden fazla sozciikten olusan terimler i¢in bas harfleri
kullanilarak Tiirk Dil Kurumu’nun (TDK) Yazim/Imla Kilavuzuna gore kisaltmalar
yapilir. Kurulus, kitap, dergi vb. adlarinin kisaltmalar1 genellikle her kelimenin ilk
harfinin biiyiik olarak yazilmasiyla yapilir. Birimler i¢cin TS 294-297 numaral1 Tiirk
Standartlarinda verilen SI birim sistemi esas alinmali, birimlerin simgeleri i¢in de aym

standartlardan yararlanilmali, birim gdsteren simgenin sonuna nokta konulmamalidir.

Kiiclik harflerle yapilan kisaltmalara getirilen eklerde kelimenin okunusu, biiytlik
harflerle yapilan kisaltmalara getirilen eklerde kisaltmanin son harfinin okunusu
dikkate alinir. Ancak kisaltmasi biiyiik harflerle yapildig: halde bir kelime gibi okunan

kisaltmalara getirilen eklerde bu okunus esas alinir.
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Ornekler

kg’dan TUBITAK 1n
cm’yi ASELSAN’da
mm’den UNESCO’ya

Biiyiik harflerle yapilan kisaltmalarda genellikle nokta kullanilmaz. Ancak askeri

kelimelerin  kisaltmalarinda ve diger baz1 Orneklerde nokta konulmasi

geleneklesmistir.

Ornekler

Orta Anadolu Sismoloji Istasyonlart Ag1 (OASIA)
Kara Kuvvetleri Komutanligi (K.K.K)
Faz Degisim Maddesi (FDM)
Milattan énce/Milattan sonra (M.O/M.S)
Kaynak Kredi Destekleme Fonu (KKDF)

Cografi yonlerin kisaltmalarinda, yonlerin Tiirkgelerinin ilk harfleri kullanilmalidir

(Omegin: D; B; KB; GD;... gibi).

Tezde ¢ok kullanilan ve birden fazla sozciikten olusan terimler i¢in bas harfler
kullanilarak kisaltma yapilabilir. Boyle kisaltmalar ilk gectigi yerde, parantez iginde,
bir kez verilmelidir. Yapilan kisaltmalar, SIMGELER VE KISALTMALAR
boliimiinde, Kisaltmalar alt baslhigi altinda alfabetik siraya gore kiiciik harflerle,

kurum adi gibi kisaltmalar biiytlik harflerle yazilmalidar.
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2. American Psychological Association (APA)

https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines/references/examples

Parantez i¢i Sisteme Ait Genel Kurallar

e Hazirlanan bir metinde, kaynaklarla ilgili kiinye bilgileri disinda bir
aciklama gerekiyorsa, bu amagla dipnot ya da son not sisteminden yararlanilir.
Ornegin yazarin unvani, ¢alistig1 kurum ve uzmanlik alan1 ya da bir terimin
anlami, hatirlatma notu verme gibi amaglar i¢in bu yontem kullanilir. Tezin
herhangi bir sayfasinda metnin iginde yazilmasi halinde konuyu dagitic1 ve
okumada siirekliligi engelleyici nitelikteki ¢cok kisa ve 6z agiklamalar birkag

satir halinde ayn1 sayfanin altina dipnot olarak verilebilir.

Ornek

Kuzey Anadolu Fay Zonu'nda Meydana Gelen Depremlerin ilk Hareket Analizi”
Sonuglari: Kuzey Anadolu’da meydana gelen her siddetli ve yikic1 depremde bu fay
parcalarindan bir kism1 harekete gegmis, fayimn her iki tarafindaki bloklar, birbirlerine

nazaran bir miktar yer degistirmislerdir.

" Her bir sismograf kaydindan sadece kaydin birinci kismi kullanilarak deprem aninda istasyondaki ilk
yer hareketinin deprem kaynagindan uzaklagan mi (bir itme mi), yoksa kaynaga dogru mu (bir ¢ekme
mi) oldugu belirlenebilir. Béylece, bir deprem kaydinin birinci kismui kullanilarak deprem aninda serbest

kalan elastik kuvvetlerin yonii belirlenebilir.


https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines/references/examples
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e Dipnotlar sayfa icindeki ana metinden sonra iki aralik birakilarak, soldan saga
sayfanin ortasina kadar ¢izilen siirekli bir ¢izgi ile ayrilmalidir. Sayfanin alt
kenarinda birakilmasi gereken bosluga kesinlikle tasmamalidir. Dipnot ¢izgisi
ile dipnot numarasi arasinda bir aralik bosluk birakilmalidir. Dipnot numarasi
simge olarak segilmeli ve dipnotun ilk satir1 ile arasinda bir karakter bosluk
bulunmalidir. Dipnotun agiklamasinda 9 punto kullanilmalidir. Dipnotlar her

Ceskr

sayfa icinde belirme sirasina gore den baslayarak numaralandirilmali ve

dipnot agiklamas1 mutlaka deginmenin gectigi sayfada yer almalidir.

¢ Eger metin i¢inde baska bir metne sadece gonderme yapilmissa ya da bagka
bir metinden ilham alinmis; ama bu ilham, yazarin kendi planlamasi ve
anlatimiyla ortaya konmussa, tirnak isareti kullanilmadan, ilgili metinden sonra

parantez i¢cinde yazar soyadi ve yayin yil verilir.

e Eger metin i¢inde bagka bir metinden alintiya yer verilecekse, tirnak isareti
mutlaka kullanilmalidir. Alintilanan metin, bir paragraf olusturacak boyutta ise
farkli bir bi¢imlendirme (daha kii¢iikk bir punto) ile verilmelidir. Kaynak

metinle ilgili bilgilerin verilmesinde, yukaridaki hususlara dikkat edilmelidir.

e Alintilanan metin, orijinal kaynaktan degil de ondan yararlanan bir
kaynaktansa bu durum; parantez ig¢inde kisa kiinye bilgileri verilirken orijinal
kaynagin yazarinin soyadi, yaym yili, sayfa, aktaran, soyadi, yayin yili, sayfa

olarak belirtilir.

e Metin icinde alint1 ya da gonderme yapilan metnin yazari birden fazlaysa
yazarlarin soyadlar arasinda “virgiil” ve “ve baglac1” kullanilir. Ancak yazar
sayisi ligten fazlaysa ilk yazarin soyadindan sonra vd. (ve digerleri) ifadesinin

kullanim1 daha uygundur.
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e Metin i¢inde bir yazara ait aymi yil yaymlanmis iki ¢alismadan alinti
yapilmissa, eserlerin yayin yillarinda sonra, ayrim yapilmasini saglamak

amaciyla, a ve b gibi harflendirmeler yapilir.

e Kaynaklarla ilgili bilgiler verilirken eksiklikler varsa; s6z gelimi yayin yeri
ya da yaymci bilgisi kitapta yer almamissa bu bilgiler verilmez; ancak

siralamada herhangi bir degisiklik yapilmaz.

e Kitaplardan ve makalelerden yapilan dogrudan alintilarda sayfa bilgisi
mutlaka parantez icindeki bilgiler arasinda yer almalidir. Buna karsilik
kitaplardan ve makalelerden yapilan dolayli alintilarda sayfa bilgisinin

verilmesine gerek yoktur.

e Alint1, bir kitaptan yapilmissa, kaynaklar bolimiinde sayfa numarasinin
verilmesine gerek yoktur. Alinti, bir makaleden ve kitap boliimiinden
yapilmigsa, kaynaklar boliimiinde makalenin sayfa araliklari bilgisine yer

verilmelidir.

Almmt1 yapilan kaynagin metin i¢indeki gosterimi yazar sayisina gore farklilik
gosterebilmektedir. Kaynaklarin metin igindeki goOsterimleri Orneklerle asagida

verilmistir.

Tek Yazarh Calisma Ornegi;

*  Aydinozii (2011) ¢alismasinda .......

« Karatekin (2013) tarafindan yapilan arastirmada ....... bulunmustur.

* Calismada....... adlandirilmistir (Ozdemir, 2005).

* Balc1(2012) ..... tespit etmistir.

 Sonmez (1998) Tiirkiye’deki  bolgesel esitsizlikleri  inceledigi

caligmasinda,............cocoenee. dir.
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o Tirkiye’deki  bolgesel esitsizliklerin incelendigi bir
calismada,. ................ dir (S6nmez, 1998).
* Sonmez’in 1998’de yayinlanan ¢alismasinda, Tiirkiye’deki bolgesel

esitsizlikler konusunda............. dir.

Not: iki ya da daha fazla aym soyadh yazar varsa ve yayin yillar1 ayni ise metin

icinde bu kaynaklar yazarlarin ilk adlarimin kisaltmasi ile birlikte verilir.
+  Ozdemir (2000) ve S. Ozdemir (2000) tarafindan yapilan ¢alismalarda.. ..
iki Yazarh Calisma Ornegi;

+ Ozdemir ve Recepoglu (2013) calismasinda......

* Hoy ve Miskel (2013)....... oldugunu belirtmistir.

* Calik ve Kosar (2014)........ tespit etmislerdir.

«etkili olur (Hoy ve Miskel, 1991).

* Yontem en genel anlamda................ tamimlanir (Dembo ve Gibson, 1985).
* Dembo ve Gibson’a (1985) ZOTe.........cceririririerierieniesie e sieseeeeeeeeees dir.

Uc, Dort veya Bes Yazarh Cahsma Ornegi;
[k gectigi yerde:

»  Borau, Ulrlich, Sosyal ve Shen (2009) tarafindan yapilan arastirmada ...
»  William, Johns, Smith, Bruce ve Bradley ~ (1994)........cccccoovvvnens buldu.

Sonraki atiflarda:

« Borau vd. (2009)............... oldugunu vurgulamustir.
*  Williams ve digerleri (1994) tarafindan yapilan........................
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Not: ikiden fazla yazarh eserler kaynak gésterildiginde, eser Tiirkge ise ilk yazarin

soyadindan sonra ve digerleri anlamina gelen “vd.” kisaltmasi kullanilabilir.

Alt1 veya daha Fazla Yazarh Cahsma Ornegi;

« Abisel vd. (2005) ... ¢alismasinda
» Sayilan ve digerleri (2005)........cccrviiriiiniineeneeeee e

Gruplar (Yazar olarak)

Grup isimleri yazar gibi ele alinir (kurum, dernek, hiikiimet kuruluslar1 ve calisma
gruplari). Genellikle metin i¢inde her gegtikleri yerde yazilirlar. Bazi grup yazarlarinin
ismi ilk gectigi yerde agik¢a yazilir ve sonra kisaltilarak kullanilir. Kisaltmalar,
okuyucu igin yeterince bilgi verecek sekilde olmalidir ve kaynakgaya da hig bir giigliik
olmadan yerlestirilebilmelidir. Isim uzunsa ve eger kisaltmasi kolaylikla okunabilir ve
biliniyor ise, ikinci ya da daha sonra gectigi bir yerde kisaltma kullanilir. Eger isim
kisa ise veya kisaltma anlasilmiyorsa, her gectigi yerde acik adini yazmak daha

yararhdir.

+ (Milli Egitim Bakanligi [MEB], 1991).
Daha sonraki gostermelerde (MEB, 1991).

Aym parantez iginde iki veya daha ¢ok ¢calisma

+ (Kokli ve Biiytikoztiirk, 1991, 1993); (Balci, 1984, 1990, 1993, basimda).

Ayni yazarin ayni yil yaptigi calismalar

« (Demir, 19904, 1990b, 1990c; Yilmaz, 1992 basimda-a, 1992 basimda b)

Yazarlar: farkh iki veya daha fazla ¢calisma
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* Cesitli calismalar..........ccccooeviiiniiiciee. (Basaran, 1984, Bursalioglu,
1987; Taymaz, 1984).

Aym anda birden fazla kaynaga deginme yapiliyorsa, bunlar en eski yayindan en

yeni yayma dogru siralanmali ve yayin aralar1 noktah virgiil ile ayrilmahdir.

» Gosterimler, gergegi ¢ogunlukla somut olarak betimleyen ve var olani
baska ifadelerle i¢ine alabilen yapidir (Palmer, 1978; Karput, 1985; Goldin,
1987).

Bir komisyon ya da kurum tarafindan hazirlanan ve yazari belirtilmeyen
yayimnlarla kurum ve kuruluslar tarafindan yazarsiz yaymlanan kaynaklar, eser

Tiirkc¢e ise Anonim, yabanci dilde ise Anonymous ve yil olarak belirtilir.

e Sarimsak {retimi Kastamonu ydre insaninin en Onemli gelir
kaynaklarindan biridir. Yillar icinde istikrarsiz fiyat dalgalanmalari
sebebiyle iiretim miktarlar1 da dalgalanmakla beraber, genel bir artis s6z
konusudur (Anonim, 2004)

* Diinya flzerinde is kazalar1 nedeniyle yilda yaklagik 300.000 kisi
6lmektedir (Anonymous, 2008).

Aym yazar(lar)in degisik tarihlerdeki yaymnlarma ayni anda deginme yapiliyorsa,
yaymlar tarih sirasina gore eskiden yeniye dogru virgil ile ayrlarak

siralanmahdir.

* Hassas ekim makinalarinin performansinin belirlenmesinde kullanilan
deneme o6lg¢iitlerinin, tohum biiyilikligii ve filizlenme sekli sebepleriyle
sartmsak ve arpacik sogani dikim makinalarinda kullanilmasinin uygun

olmadig belirtilmistir (Unal, 2005, 2006).
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» Tiirkiye’de tarim sektoriinde is kazasi riski diger sektorlerden fazladir

(Unal vd., 2008a, 2008b).

ikincil kaynaklardan alinti yapilirken metin icerisinde asil yararlamlan kaynaga
atifta bulunulur. Kaynaklar boéliimiinde ise sadece ikincil kaynagin bilgileri

verilir.

* Giilme her bir bireye daha saglikli bir yasam saglar, mizah en az ask kadar
onemlidir ve biitliin hastaliklara care olabilir (Adams, 1998’den aktaran

Franklin, 2008: 1-2).

Not: Kaynak listesinde biitiin kiinye bilgileri ile yer alir, Adams’in kimlik bilgileri

kaynaklar boliimiinde gosterilmez.

* Mizahin en kisa ve 0z tanimmi Einstein yapmistir: “mizah, giilen
diisiincedir” Mizah, gerek ortaya c¢ikmasi gerekse yorumlanmasi
asamalarinda, zekaya ve sistemli bir diisiince biitlinliigline gereksinim
duyar. “Komik” olan bir seye giilebilme yetenegine “mizah anlayis1” denir.
Mizah giildiirmek amaciyla yazilan her seydir. Sadece insanlar giilebilirler

(Millspaugh, 1979, s. 2644’ten aktaran Ozkan, 2008, s.14).

internet kaynakh bilgiler, metin icerisinde yazar (kisi/kurum) adi ve yili verilerek
belirtilmelidir. Yazar1 belirlenemeyen Internet kaynaklarina atif yapilmasi
gereken durumlarda biiyiilk harflerle URL-sira numarasi, yil seklinde

yazilmahdir.

* “Zeolit” kelime olarak “Kaynayan Tag’’ anlaminda ve isitildiginda

patlayarak dagilan bir volkanik mineraldir (URL-1, 2002).
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Dogrudan ve Dolayh Alintilar

Dogrudan Alinti

Bir kaynaktan dogrudan alint1 yaparken; alint1 40 kelimeden az ise tirnak isareti ile

metin igerisine yazilir.

Ornek 1:

Karasar (2011, s. 32)’ i belirttigi lizere “yirminci ylizyil diinyasi, bilimsel ve teknik

gelismelerin, simdiye kadar goriilen en hizli ve en biiyiik atilimlarina tanik olmustur”.

Ornek 2:

Bilimi ¢esitli sekillerde tanimlamak miimkiindiir. Ornegin, Yildirim (1991, s. 95)
bilimi “diinyamizda olup biten olgulari ‘betimleme ve agiklama’ yoluyla anlama

girisimidir” seklinde tanimliyor.

Alint1 40 kelimeden fazla ise ayr1 bir paragraf halinde (ana metnin son satirindan
baslayarak 1,5 satir aralig1 bosluk birakilir) , yazinin sagindan ve solundan 1 cm igeri
girinti yapilarak ve blok hizalama seklinde tek satir araligi bosluk birakilarak

yazilmalidir. Ayrica yazi boyutu 10 puntoya diistiriilmelidir.

Ornek 1:

...Bagiml1 degisken, bir tiir “sonug” olup, arastirmaciyi rahatsiz eden ve agiklanmasi
istenen durumdur. Bagiml1 degisken, arastirmaci tarafindan secilir ve bunun hakkinda
toplanacak bilginin problem ¢dziimiine 151k tutmasi beklenir. Ornegin, bir arastirmada
“Ogrenci basarisini etkileyen faktdrler” iizerinde durulmak isteniyor ise, burada, ¢esitli
faktorlerden etkilenmesi beklenen “6grenci basarisi” bagimli degisken olarak alinabilir
(Karasar, 2011, s. 61).
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Ornek 2:

Okullar eglenceli yerlerdir. Oralarda birgok komik olay olur. Iginde mizahin bol oldugu
bir okulun bir pargas1 olmak isterim. Ne yazik ki mizah bu meslekte, ders kitaplarinda ve
egitsel kaynaklarda, aragtirmada, devlet kurumlarinda, {iniversitelerde ve okullarda
eksiktir. Fakat mizah, risk alma ve ¢esitlilik gibi 6grenme ve zekanin gelisimiyle biiyiik
oranda ilgilidir ve mizahin yasam kalitesine olumlu etkide bulunacagindan bahsetmeye
bile gerek yoktur. Mizah farkli gruplardan bireyleri bir topluluk haline doniistiiren
tutkaldir. Insanlar mizahla Ogrenir, gelisir ve hayatin1 idame ettirir. Biz mizahi
onemsememek, ona engel olmak ya da sadece miisamaha gostermek yerine mizahi ortaya

¢ikartmak ve gelistirmek i¢in ¢aba sarf etmeliyiz (Barth, 1990, s.170).

Eger alint1 yapilan metinde ayni ciimle i¢inde kelime atlanarak yaziliyorsa bu ii¢

nokta (...) ile, eger bazi ciimleler atlaniyorsa bu dort nokta (....) ile belirtilmelidir.

Ornek:

Bilim, diinyamizda olup biten olgular1 betimleme ve agiklama yoluyla anlama
girisimidir. Olgular1 betimleme, onlari saptama, siniflama ve dile getirme gibi islemleri
kapsar. .... Bilimin agiklama yoniine gelince bu konu bizi ¢cok daha genis sorunlara
gotiirecek niteliktedir. ... Hipotez, doga yasasi, teori, nedensellik ve olasilik ilkeleri

gibi kavramlar ele almaya ihtiya¢ vardir (Yildirim, 1991).

Dolayh Alint1

Bir kaynaktan dolayli alint1; asagida verilen 6rnekteki gibi yapilmalidir.

Ornek:

Bilim ve teknik alaninda 20. yiizyilda diger yiizyillara gore daha hizli ve daha genis
capta gelismeler yasanmistir (Karasar, 2011).

3. ISNAD

https://www.isnadsistemi.org



http://www.isnadsistemi.org/
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1.4. Kaynakca Yazimi

Kaynakga yaziminda sablonda yer alan drneklerden ve https://apastyle.apa.org/style-

grammar-guidelines/references/examples adresinden yararlanilmalidir.



https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines/references/examples
https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines/references/examples
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2. SEMINER/ DONEM PROJESI

Seminer/donem projesi sunulduktan sonra 15 giin i¢inde tez yazim kurallarina uygun
diizende yazilir. 1 adet spiral ciltli (¢ift yiize hazirlanan) seminer/dénem projesi raporu
Enstitiiye teslim edilir. Formata uygunlugu agisindan kontrol edilen g¢alisma igin
gerekli diizeltmeleri tamamlamak iizere 15 giin daha siire verilebilir ve siire bitiminde
teslimi yapilir. Seminer ve donem projelerinde, Onay Sayfasi, Abstract, Onséz

(Tesekkiir) ve Ozgecmis boliimleri bulunmaz.



EK1

EKLER

YUKSEK LISANS / DOKTORA TEZI DIS KAPAK ICERIGI VE
DUZENI
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EK 1 Yiiksek Lisans Dis Kapak I¢erigi ve Diizeni Yiiksek Lisans Dis
Kapak I¢erigi ve
Diizeni

KASTAMONU UNIVERSITESI
SOSYAL BILIMLER ENSTITUSU
................. ANA BILIM DALI

TEZIN ADI TEZIN ADI TEZIN ADI TEZIN
TEZIN ADI TEZIN ADI TEZIiN ADI TEZIN
TEZIN ADI TEZIN ADI TEZIN ADI TEZIN

(YUKSEK LiSANS TEZi)

ADI SOYADI

DANISMAN

UNVAN ADI SOYADI

KASTAMONU 2021
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Yiksek Lisans Dis
Kapak I¢cerigi ve
EK 1’in devami Diizeni: Olgiilii

HEX: #E30A17
RGB: 227,10,23

KASTAMONU UNIVERSITESI — 19 pt
SOSYALBILIMLER ENSTITUSE 19 pt
...................... ANA BILIM DALI — 16 pt

Sayfaya Ortali

18 pt 4 cm

TEZIN ADI TEZIN ADI TEZIN EZIN ADI

4 cm ) ) . ) 4 cm
4=l TEZIN ADI TEZIN ADI TEZIN ADI TEZIN AD| el

TEZIN ADI TEZIN ADI TEZIN ADI TEZIN ADI

13 pt <«——(YUKSEK LISANS TEZI)

15 pt 4 cm
ADISOYADI
Sayfaya Ortali 151p J 2,5cm
DANISMAN

3,0cm

V UNVAN ADI SOYADI

15 pt 2,5 cm

lzpt KASTAMONU 2021
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Yiiksek Lisans Tez
EK 1’in devami arka kapak (standart)




EK 1’in devam

29

Doktora Dis Kapak
icerigi ve Diizeni

T.C.
KASTAMONU UNIVERSITESI

SOSYAL BILIMLER ENSTITUSU
................. ANA BILIM DALI

TEZIN ADI TEZIiN ADI TEZIiN ADI TEZIN
TEZIN ADI TEZIiN ADI TEZIiN ADI TEZIN
TEZIN ADI TEZIN ADI TEZIiN ADI TEZIN

(DOKTORA TEZi)

ADI SOYADI

DANISMAN

UNVAN ADI SOYADI

KASTAMONU 2021
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EK 1’in devami Doktora Dis Kapak Icerigi
ve Diizeni: Olgiilii

HEX: #E30A17
RGB: 227,10,23

KASTAMONU UNIVERSITESI — 19 pt
SOSYALBILIMLER ENSTITUSE 19 pt
...................... ANA BILIM DALI — 16 pt

Sayfaya Ortali

18 pt 4 cm

TEZIN ADI TEZIN ADI TEZIN EZIN ADI

4 cm ) ) . ) 4 cm
4=l TEZIN ADI TEZIN ADI TEZIN ADI TEZIN AD| ()

TEZIN ADI TEZIN ADI TEZIN ADI TEZIN ADI

13 pt «—  (DOKTORATEZ)

15 pt 4 cm
ADISOYADI
Sayfaya Ortali 1511’ g 2,5cm
DANISMAN

3,0cm

V UNVAN ADI SOYADI

15 pt 25cm

Izpt KASTAMONU 2021
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Doktora Tez Arka Kapak
EK 1’in devanm (Standart)




EK1’in Devam
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Yiiksek Lisans/Doktora Tezi Sirt Diizeni

Yukaridan 4
cm bosluk

15 punto ile yazilir

[Z3L YHOIMOQ/SNVS|T MISHNA IAVAOS IV

va WIIgyNy




