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Talep Dekanlık 
tarafından uygun 

görülmesihalinde; 

Dekanlık Makamı onayından sonra idari personel göreve 
gider. 

Dönüşte yolculuk-konaklama belgeleri 
Muhasebeye iletilir. 

Muhasebe görevlisi eldeki evrak 
   

 Hesaplanan tutar ilgili kişinin 
banka hesabına yatırılır. 

İDARİ PERSONEL YOLLUK-YEVMİYELERİNİNÖDENMESİ 
SÜRECİ 

Enstitü Sekreteri idari Personelin görevlendirilmesine ilişkin 
yazıyı Müdürlüğün onayına sunar. 

Hazırlayan Yürürlük Onayı Kalite Sistem Onayı 

Kalite Birim Temsilcisi Enstitü Müdürü Kalite Koordinatörü 

 


