
 

Hazırlayan Yürürlük Onayı Kalite Sistem Onayı 

Kalite Birim Temsilcisi Enstitü Müdürü Kalite Koordinatörü 
 

 

T.C. 

KASTAMONU ÜNİVERSİTESİ 

Sosyal Bilimler Enstitüsü 

Kısıtlı Maaş İşlemleri İş Akış  Süreci  

Doküman No  KYS-İA-315 

İlk Yayın Tarihi  05.07.2021 

Revizyon Tarihi  - 

Revizyon No  00 

Sayfa No  1/1 

 

 

Açıktan atama, ücretsiz izin dönüşü,askerlik dönüşü ay başınadenk 
gelmeyen durumlarda işe başlandığı tarihten itibaren yapılır. 

İşe Başlama tarihinden sonra 15 gün içerisinde SGK 
üzerinden İşe Giriş Bildirgesi hazırlayıp, İşyeri Tescil İşlemi 

yapılır. 

İşebaşlama tarihine göre kısıtlı maaş bordosu ve banka 
listesi hazırlanır. 

 
HYS üzerinden ödeme emri düzenlenip, Gerçekleştirme 

Görevlisi ve Harcama Yetkilisine onay için imzaya gönderilir. 

Gerçekleştirme Görevlisi ve 
Harcama Yetkilisi tarafından 

onaylanır ise; 

Tahakkuk teslim tutanağı hazırlanır, ödeme emri belgesi ekleri ile 
birlikte Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı'na gönderilir. 

Birer sureti dosyalanır. 
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